
सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्वन्धी 
ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको 

 

आनथवक वर्व २०८२/०८३ को साउन देजि परु्सम्म सम्पाददत क्रियाकलापको 
क्रववरण  

 

स्वतः प्रकाशन 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

गण्डकी प्रदेश सरकार 

भौनतक पूवावधार क्रवकास तथा यातायात व्यवस्था मन्रालय 

यातायात व्यवस्था कायावलय, सवारीचालक अनमुनतपर, कास्की 
पोिरा, नेपाल 
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क्रवर्य सूची 

१. कायावलयको स्वरुप र प्रकृनत 

२. कायावलयको उद्देश्य र कायवक्षेर 

३. कायावलयको संगठनात्मक संरचना र तेररि 

४. कायावलयको दरबन्दी र पदपूनतवको अवस्था 
५. कायावलयमा रहेका शािा 
६. सेवा प्राप्त गदाव लाग्न ेदस्तरु र अवनध 

७. आ.व. २०८२/२०८३ को दोस्रो रैमानसकमा सम्पाददत कामको क्रववरण (नयााँ लाइसेन्स 
िारी, नवीकरण तथा संकनलत रािश्व ) 
८.  गनुासो सनेु्न अनधकारी, सूचना अनधकारीको नाम थर र पद 
९. कायवसम्पादनका लानग आधार नलइने ऐन, ननयम, ननदेजशकाको सूची 
१०. कायावलयको ववेसाइट तथा इमले 
११. कायावलयले वनगवकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको क्रववरण 
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१. कायावलयको स्वरुप र प्रकृनत 

नेपाल सरकार मजन्रपररर्दको नमनत २०६५ फागनु १५ गतेको ननणवय अनसुार साक्रवकको अञ्चल यातायात 
ब्यवस्था कायावलय गण्डकीलाई यातायात ब्यवस्था कायावलय सवारी र यातायात ब्यवस्था कायावलय सवारी 
चालक अनमुनतपरमा क्रवभािन गरी हाल यो कायावलय यातायात ब्यवस्था कायावलय सवारी चालक 
अनमुनतपर, कास्कीको रुपमा कायवसम्पादन गरररहेको छ । संघीयता कायावन्वयन संगै क्रव.सं. २०७४ 
सालमा प्रदेश सरकार स्थापना भए पनछ सम्पूणव यातायात कायावलयहरु प्रदेश सरकार मातहत आएपश्चात 
हाल यो कायावलय गण्डकी प्रदेशको भौनतक पूवावधार क्रवकास तथा यातायात ब्यवस्था मन्रालय मातहत रही 
कायव गरररहेको छ। 

यस कायावलयको कायवसम्पादनको काननुी आधार यातायात ब्यवस्था ऐन २०४९ तथा यातायात ब्यवस्था 
ननयमावली २०५४ र यस कायावलय गण्डकी प्रदेश सरकार मातहत आइसकेपनछ गण्डकी प्रदेश सवारी तथा 
यातायात ब्यवस्था ऐन २०७६ तथा गण्डकी प्रदेश सवारी तथा यातायात व्यवस्था ननयमावली, २०८० 
समेत रहेका छन ।  

यातायात ब्यवस्था कायावलय सवारी चालक अनमुनतपर, कास्कीको कायावलय हाल पोिरा महानगरपानलका 
वडा नं ९ पथृ्वीचोकमा कायावलयको आफ्नै स्वानमत्वको कुल कररब २६ रोपनी के्षरफल मध्ये २२ रोपनी 
के्षरफलमा अवजस्थत रहेको छ । हाल यस कायावलयको अस्थाइ ट्रस भवन तथा एउटा पक्की भवनबाट सेवा 
प्रवाह भईरहेको छ। प्रयोगात्मक परीक्षा (ट्रायल) सञ्चालनका लानग वगव A/K (मोटरसाइकल, स्कुटर, 
मोपेड) तथा वगव B,D,E,F का लानग कायावलय पररसरमा दइु वटा छुट्टाछुटै्ट आफ्न ैट्रायल सेन्टर रहेका छन।  

२. कायावलयको उद्दशे्य र कायवक्षरेः 

1. सवारीचालक अनमुनतपर (लाइसेन्स) पररक्षा सञ्चालन गने । 

2. नयााँ सवारीचालक अनमुनतपर (लाइसेन्स) िारी गने । 

3. सवारीचालक अनमुनतपर (लाइसेन्स) नक्रवकरण गने ।  

4. सवारीचालक अनमुनतपर (लाइसेन्स) प्रमाजणकरण, ननलम्बन र िारेिी गने । 

5. सवारीचालक अनमुनतपर (लाइसेन्स) को क्रववरण सच्याउने कायव गने । 

6. हराएका सवारीचालक अनमुनतपर (लाइसेन्स) को प्रनतनलक्रप िारी गने । 

7. यातायात व्यवस्था क्रवभागबाट क्रप्रन्ट भई आएका स्माटव लाइसेन्स क्रवतरण गने। 

३. कायावलयको संगठनात्मक संरचना र तेररिः 
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४. कायावलयको दरवन्दी र पदपूनतवको अवस्थाः 

 

ि.सं. पद सेवा समूह शे्रणी/तह दरवन्दी पदपूनतव ररक्त 

१ उपसजचव नेपाल प्रशासन सामान्य प्रशासन अनधकृत नवौं/दशौं १ ० १ 

२ अनधकृत प्रशासन सामान्य प्रशासन सातौं/ आठौं ४ ४ ० 

३ मे.ई. इजन्िननयररङ्ग 
मेका/ िनरल 

मेका 
सातौं/ आठौं १ १ ० 

४ कम््यटुर इजिननयर प्रशासन क्रवक्रवध सातौं/ आठौं १ ० १ 

५ 
कम््यटुर अपरेटर/ 
अनधकृत 

प्रशासन क्रवक्रवध पााँचौ/ छैटौं ४ ४ ० 

६ सहायक अनधकृत प्रशासन सामान्य प्रशासन पााँचौ/ छैटौं ७ ७ ० 

७ सहायक अनधकृत प्रशासन लेिा पााँचौ/ छैटौं १ १ ० 

८ मेस/ु नसमेस ु इजन्िननयररङ्ग 
मेका/ िनरल 

मेका 
पााँचौ/ छैटौं २ ० २ 

९ प्रशासन सहायक प्रशासन सामान्य प्रशासन चौथो/ पााँचौ ७ ७ ० 

१० लेिा सहायक प्रशासन लेिा चौथों/पााँचौ ४ १ ३ 

११ हसचा प्रशासन सामान्य प्रशासन शे्रणीक्रवक्रहन १ ० १ 

१२ कायावलय सहयोगी प्रशासन सामान्य प्रशासन क्रवक्रहन ४ ३ १ 

िम्माः ३७ २८ ९ 
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५. कायावलयमा रहेका शािा   

शािाहरुः 
१. प्रशासन तथा अनगुमन शािा 
२. नक्रवकरण तथा प्रनतनलपी शािा 
३. फाराम दताव तथा क्रवतरण शािा 
४. नलजित पररक्षा शािा 
५. आनथवक प्रशासन शािा 
६. प्राक्रवनधक शािा 
७. ट्रायल पररक्षा शािा 
 

६. सेवा प्राप्त गदाव लाग्ने दस्तरु र अवनधः 

कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा र सेवा प्रदान हनुे ददन र समय:- 

प्रदान गररने सेवा सेवा प्रदान हनुे ददन र समय 
सोधपछु, सहायता, टोकन क्रवतरण कायावलय िलेुको सबै ददन। 
रािश्व दाजिला (नयााँ दताव/वगव थप) आइतबारदेजि बधुबारसम्म ददउाँसो ३.०० बिेसम्म। 
रािश्व दाजिला (ररट्रायल) नबहीबार ददउाँसो ३.०० बिेसम्म र शिुबार १२.०० बिेसम्म।  
रािश्व दाजिला (नक्रवकरण) अन्य ददन ददउाँसो ३.०० बिेसम्म, शिुबार १२.०० बिेसम्म। 
रािश्व दाजिला (प्रमाजणकरण, CC 
Camera, क्रववरण सच्च्याउने, लाइसेन्स 
क्रववरण ररक्रप्रन्ट, आदी) 

अन्य ददन ददउाँसो ३.०० बिेसम्म, शिुबार १२.०० बिेसम्म। 

नयााँ दताव र बायोमेक्रट्रक (फोटो जिच्ने) 
कायावलय सम्पकव  नमनत (office visit date) रहेको ददन कायावलय 
समयनभर। 

नक्रवकरण ननवेदन दताव अन्य ददन ददउाँसो ३.०० बिेसम्म, शिुबार १२.०० बिेसम्म।  
नक्रवकरण प्रमाजणकरण कायावलय िलेुको सबै ददन। 
प्रशासन, लाइसेन्स प्रमाजणकरण, जचठी पर 
दताव /चलानी  

कायावलय िलेुको सबै ददन। 

स्वास्थ्य परीक्षण अन्य ददन ददउाँसो ३.०० बिेसम्म, शिुबार १२.०० बिेसम्म। 
नलजित परीक्षा सूचना बमोजिम। 
गनुासो/सझुाव /समस्या समाधान  कायावलय िलेुको सबै ददन। 
लेिा कायावलय िलेुको सबै ददन। 
क्रववरण सच्च्याउन े अन्य ददन ददउाँसो ३.०० बिेसम्म, शिुबार १२.०० बिेसम्म। 
लाइसेन्स क्रवतरण कायावलय िलेुको सबै ददन। 
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सेवा प्रानप्तका लानग चाक्रहने आवश्यक कागिात, दस्तरु र सेवा नलन लाग्ने समय 

ि.सं. सेवाको पिार आवश्यक कागिात लाग्ने दस्तरु सेवा ददने ददन  

१ 
सवारी चालक अनमुनत 
परको लानग नयााँ दताव 

• अनलाइन माफव त भररएको फाराम 
• सक्कल नागररकता 

रु. ५०० 
आइतबारदेजि 
बधुबारसम्म 

२ 
सवारी चालक अनमुनत 
परको लानग वगव थप 

• अनलाइन माफव त भररएको फाराम 
• सक्कल सवारी चालक अनमुनत पर 

रु. ५०० 
आइतबारदेजि 
बधुबारसम्म 

३ 
सवारी चालक अनमुनत 
परको नक्रवकरण र 
प्रनतनलक्रप 

• नागररकताको सक्कल  
• सवारी चालक अनमुनत पर सक्कल 
• हराएको लाइसेन्स (यस 
कायावलयबाट िारी भएको) को 
हकमा ट्राक्रफक कायावलयको 
नसफाररस 

• वगव A/K: रु. 
१,५०० 

• वगव B/D: रु. 
२,००० 

• वगव E/F: रु. 
२,५०० 

• हेनभ र मेजशनरी 
सबै: ३,००० 

 (िररवाना लाग्ने 
भएमा 
ननयमानसुार) 

कायावलय िुल्ने सबै 
ददन 

४ नलजित परीक्षा 
• रािश्व दाजिला गरेको भौचर 
• सक्कल नागररकता 

 सूचना बमोजिम 

५ 
प्रयोगात्मक (ट्रायल) 
परीक्षा 

• रािश्व दाजिला गरेको भौचर 
• सक्कल नागररकताक 

 सूचना बमोजिम 

६ प्रमाजणकरण 
• लाइसेन्सको प्रनतनलक्रप 
• नागररकताको प्रनतनलक्रप 
• पासपोटवको प्रनतनलक्रप 

रु. १,५०० 
कायावलय िुल्ने सबै 
ददन 

७ रािश्व दाजिला 
• पक्रहले रािश्व नतरेको भौचर वा 
लाइसेन्सको लानग भररएको फमव 
वा लाइसेन्स 

 

आइतबारदेजि नबहीबार 
३.०० बिेसम्म, 
शिुबार १२.३० 
सम्म  

८ लाइसेन्स क्रवतरण 
• रािश्व दाजिला गरेको भौचर वा 
लाइसेन्स 

 
कायावलय िुल्ने सबै 
ददन 

९ गनुासो सनुवुाइ कायावलय िुल्ने सबै ददन 
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७. आनथवक वर्व ०८२/८३ को दोस्रो रैमानसक सम्ममा सम्पादन भएका कामको क्रववरण :- 

➢ नयााँ लाइसेन्स िारीः 

 
 

➢ नक्रवकरण गररएका सवारीचालक अनमुनतपर संखयाः 

मक्रहना नक्रवकरण गररएका सवारीचालक अनमुनतपर संखया 
साउन २५५५ 

भदौ १९७२ 

असोि ० 

कानतवक २२६ 

मंनसर ३९७२ 

पौर् ३०३३ 

 

➢ संकनलत रािश्व 

ि. 
स. 

रािश्व शीर्वक नं संकनलत रािश्व रकम रु. कुल िम्मा  रु. 

प्रथम रैमानसक दोस्रो रैमानसक 

१ १४१५१- सरकारी सम्पत्तीको 
वहालबाट प्राप्त आय 

० ० ० 

२ १४२१२- सरकारी सम्पतीको 
नबिीबाट प्राप्त आय 

० ० ० 

३ १४२२९- अन्य प्रशासननक सेवा 
शलु्क 

९१८००० ९५०००० १८६८००० 

४ १४२५६- चालक अनमुनतपर, सवारी 
दताव क्रकताब सम्बन्धी दस्तरु 

२७२४४५०० ३४५३५५०० ६१७८०००० 
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ि. 
स. 

रािश्व शीर्वक नं संकनलत रािश्व रकम रु. कुल िम्मा  रु. 

प्रथम रैमानसक दोस्रो रैमानसक 

५ १४३१२- प्रशासननक दण्ड िररवाना र 
िफत 

० ० ० 

६ १५१११- बेरुि ु ६२६० ० ६२६० 

 िम्मा रु. २८१६८७६० ३५४८५५०० ६३६५४२६० 

 

९. गनुासो सनु्न ेअनधकारी र सूचना अनधकारीको नाम र पद :- 

गनुासो सनु्न ेअनधकारीः 
नाम थरः नसिवना सवुेदी 
पदः नननमत्त कायावलय प्रमिु 

सम्पकव  नं. ९८५६०१८३३५ 
 

सूचना अनधकारी:   

नाम थरः डम्बर नसं िड्का 
पदः प्रशासकीय अनधकृत 

सम्पकव  नं. ९८५६०३८३३५ 
 
  

१०. कायवसम्पादनका लानग आधार नलइने ऐन, ननयम, ननदेजशकाको सूची:- 

सवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०४९  

सवारी तथा यातायात व्यवस्था ननयमावली, २०५४ 
गण्डकी प्रदेश सवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०७६ 
गण्डकी प्रदेश सवारी तथा यातायात व्यवस्था ननयमावली, २०८० 

सवारीचालक प्रजशक्षण केन्र सञ्चालन ननदेजशका, २०७४ 

सवारीचालक अनमुनतपर परीक्षा सञ्चालन कायवक्रवनध ननदेजशका, २०७७ (संशोधन सक्रहत) 
 

११. कायावलयको वेभसाइट तथा इमेल 

वेभसाइटः tmolkaski.gandaki.gov.np 

इमलेः tmolkaski@gandaki.gov.np 

१२. कायावलयले वनगवकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली 

हालसम्म सवै सूचना िलुा रहेको । 

प्रस्ततु क्रववरण कायावलयको वेभसाइट tmolkaski.gandaki.gov.np मा हेनव सक्रकन ेछ । 


